UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

XA HUNG PHUOC Poc lap - Tu do - Hanh phiic
S6: )6/2026/QD-UBND Hung Phudc, ngayd3 thang 4 nam 2026
QUYET PINH

Quy dinh chirc ning, nhiém vu, quyén han va co ciu td chire
ciua Trung tam Dich vu Tong hop xa Hung Phudc

Cén cir Ludt Té chiic chinh quyén dia phwong sé 72/2025/QH]I 5;

Cén cir Lugt Ban hanh van ban quy pham phdp ludt sé6 64/2025/QH1S5 dwoc
svea doi, bo sung béi Ludt sé 87/2025/QH]I5;

Cén cir Nghi dinh s6 78/2025/ND-CP ciia Chinh phii quy dinh chi tiét mét sé
diéu va bién phdp dé t6 chirc, hudng dan thi hamh Ludt Ban hanh vin ban quy
pham phap ludt dwoc sica doi, bé sung béi Nghi dinh s6 187/2025/NP-CP;

Cén cir Nghi dinh s6 120/2020/ND-CP ciia Chinh phii quy dinh vé thanh lap,
t6 chiic lai, giai thé don vi su nghiép cong lap dwoc sua déi, bé sung boi Nghi dinh
56 283/2025/ND-CP;

Cdn ctr Nghi dinh s6 60/2021/ND-CP cia Chinh phii quy dinh co ché tu chi
tai chinh cua don vi sw nghiép céng lap duoc sva doi, bé sung boi Nghi dinh s6 &
111/2025/NP-CP;

Cdn cii Nghi dinh s6 108/2024/NP-CP ciia Chinh phu quy dinh viéc quan ly,
si dung va khai thac nha, dat la tai san céng khéng sir dung vio muc dich dé ¢
giao cho t6 chitc cé chitc ning quan ly, kinh doanh nha dia phuong quan ly, khai
thdc; dwoc sica doi, bé sung béi Nghi dinh sé 286/2025/NP-CP;

Can cie Théng tu s6 60/2025/TT-BNNMT cia Bé Nong nghiép va Moéi
truong quy dinh vé chtgfc nang, nhiém vu, 16 chitc cua don vi su nghiép cong lap

thuc hién céng tdc khuyén néng ¢ cdp tinh va cap xa;
Theo dé nghi ciia Gidm déc Trung tém Dich vu Te ong hop;
Uy ban nhdn dén ban hanh Quyét dinh Quy dinh chiic nang, nhiém vu,
quyén han va co cdu t6 chiic cua Trung tém Dich vu Téng hop xd Hung Phudc.
Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy dinh chtic ning, nhiém vu,
quyén han va co ciu td chuc cia Trung tam Dich vu Téng hop xa Hung Phudc.
Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngayo!$ thang 4 nam 2026
va thay thé Quyét dinh s6 04/2025/QD-UBND ngay 05 thang 7 nam 2025 cua Uy

ban nhén dan xa Hung Phudc vé viéc ban hanh Quy dinh chuc nang, nhiém vu,
quyen han va co cau to chuc cua Trung tdm Dich vu Tong hop xa Hung Phudc.
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, Piéu 3. Chanh Vian phong Hoi dong nhan dén va Uy ban nhén dan x3, Giam
doc Trung tam Dich vu Tong hop x4, Thu truéng céc phb;lg chuyén mon va don vi
lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.s/pC

y .

Noi nhin:"

- TT HDND, UBND tinh;
- S6 Noi vu;

- S Tu phap;

- Thuodng truc Dang uy;

- Thuong truc HDND;

- Uy ban MTTQVN x3;

- CT, céc PCT UBND x3;
- Trang thdéng tin dién tir xa;
- Nhu Diéu 3;

- Luu: VT, TTDVTH.
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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
XA HUNG PHUOC Poc lap - Tw do - Hanh phic

R\ QUY PINH

thiém vu, quyén han va co ciu té chirc
Dich vu Tong hop xi Hung Phuéc
eo Quyét dinh sé 06 /2026/QD-UBND)

Chuong I
VI TRI, CHUC NANG
Piéu 1. Vj tri
1. Trung tdm Dich vu tong hop x& Hung Phudc (goi tat 1a Trung tdm) 1a don
vl su nghiép cong lap truc thude Uy ban nhan dan (goi tét 1a UBND) x&; chiu sy
chi dao, quan Iy truc tiép vé td chirc, bién ché va hoat dong cua Uy ban nhan dan,

Chu tich Uy ban nhan dan x3; dong thoi, chiu su chi dao, hudng dan kiém tra vé
chuyén mén, nghiép vu ctia cic co quan nha nudc c6 thim quyén cép trén.

- 2. Trung tam ¢4 tu cach phap nhén, c6 con dau riéng va duoc mé tai khoan
tai Kho bac Nha nuéc va Ngan hang theo quy dinh ctia phép luat.

Piéu 2. Chirc ning

Trung tdm thuc hién cung ung dich vu su nghiép cong co ban, thiét yéu da
nganh, da linh vuc nhu: Vian hoa, the thao, cac phong trao thanh thiéu nhi, hoc tap
cong dong, du lich, thong tin, truyén thong, méi trudng, khuyén ndng, quan ly do
thi, quan ly cho; quan ly, khai thac cac tru s& lam viéc d6i du do UBND xd Hung
Phudc giao theo quy dinh phép luét; quan trang, Nghia trang liét s (néu c6) va mot
s6 nhiém vu khac do UBND x4, Chit tich UBND xa giao.

Chuong II i
NHIEM VU VA QUYEN HAN

Piéu 3. Nhiém vu

Trung tdm tham muu thuc hién cac nhiém vu, cung Ung dich vu su nghiép
cong 1ap thugce linh vyc van hoa, thé thao, du lich, thong tin, truyén thong, hoc tap
cong dong, m01 truong, Khuyen nong, luu trr, quan trang, quan ly do thi, quan Iy
cho va mét s6 nhiém vu khac tuy theo tinh hinh thuc té tai x3.

1. Linh vuc thong tin, truyén thong

a) San xuat va phat séng cac chuong trinh truyén thanh bang tiéng Viét va
bang céc tiéng dan tdc trén hé thong loa truyen thanh, thiét bi phat song phat thanh
dugc trang bi nhim tuyén truyén dudng 16i, chinh sach cta Dang, phap luét cua
Nha nudc, tap trung vao su chi dao, diéu hanh cta chinh quyén dia phuong, cac
hoat dong tai co s&, phd bién kién thac khoa hoc ky thuat, kinh té, véan hoa, xa hdi,
cdng tac an ninh trat tu, guong nguoi tot, Viéc tot, dién hinh tién tién t6i Nhan dan
theo quy dinh cda phép luat;
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b) Phat cac chuong trinh phéat thanh tlep nhan tor hé thong théng tin, ngudn
thong tin co s& va hé théng théng tin ngudn théng tin cap tinh, trung wong céc
chuong trinh phat thanh phuc vu nhiém vu chinh tri, thong tin, tuyén truyén thiét
yéu theo yéu cau clia co quan quan ly nha nudc c6 thdm quyén;

¢) Cin cr diéu kién thuc té, dai truyén thanh xa tiép séng, phét lai cac chuong
trinh thot su va cac chuong trinh phat thanh khac cia dai Tiéng no6i Viét Nam, Dai
phat thanh truyén hinh tinh d€ phuc vu nhu cau thiét yéu cua nguoi dan;

2. Linh vuc van hoa -

a) T chuc cac hoat dong vin héa, vin nghé; tuyén truyén cb dong, trién 13m;
doc sach bao, giai tri, chiéu phim, cau lac by, nhom s& thich, 16p nang khiéu nghé
thudt va cac loai hinh hoat dong khac phu hop véi nhiém vu duoc giao;

b) Tb chic va tham gia cac hoat dong van hoa, vin nghé; hoi thi, hoi dién,
li€én hoan van nghé quan chung, tuyén truyén luu dong; 1€ hoi truyén thong va
hudng dan phong trao van hda - van nghé & co so;

c) Khai thac, phéat huy vin ho4, vin nghé dan gian truyén thdng, gitr gin ban
sdc vin héa dan toc;

d) Phat hién va bdi dudng nang khiéu van hoa-van nghé, tham muu thanh lap
va duy tri c4c ciu lac bd vin héa van nghé quin ching;

d) Suu tdm, bao tdn va hudng dan céc loai hinh nghé thuat dan gian;

e) T6 chiic cac hoat dong tic nghiép chuyén mon, cac hoat dong dich vu vin
hoa va cac hoat dong dich vu khac dap Gng nhu cau cia nhan dan dia phuong dam
bao dung quy dinh cuia phap luat va phu hop vai diéu kién co so vt chat cia don vi;

g) Hop téc, giao luu, trao ddi chuyén mén nghiép vu va cac hoat dong trong
linh vuc van hoéa vai cac don vi, to chuc trong va ngoai x4.

3. Linh vuc thé duc, thé thao

a) Xay dung ké hoach phat trién su nghiép thé duc thé thao trén dia ban xa,
xa@y dung phong trao thé thao quan ching, thanh 1dp cac cau lac bo thé thao.

b)To chic cac hoat dong thé duc thé thao nhu: thi déu, hudn luyén, tap
luyén, bdi dudng nang khiéu, mé cac lorp thé duc the thao co ban cho moi dbi
tuong trong va ngoal xa. Pang cai cac giai th1 dau cap xa theo su phén cong hoac
ly quyén ctia co qua Nha nudc cé thim quyén.

c) Phéi hop bb tri va chon Huéng dan vién, Huin luyén vién tham gia cac
16p dao tao, hudng dan vé chuyén mon nghiép vu thé duc thé thao.

d) Bao ton va phat trién cac trd choi dan gian, cac mon thé thao truyén thdng
cua dia phuong. Phat hién va boi dudng niang khiéu thé duc thé thao.

d) Phdi hop vdi1 cac nganh, doan thé, to chirc x3 hoi nghé nghiép vé thé thao,
van dong moi nguoi tham gia phat trién phong trao thé duc thé thao; pho bién, hudng
dan tap luyén thé duc thé thao phu hop vdi so thich, lira tuoi, gidi tinh, nghé nghiép.

4. Linh vuc Du lich
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a) Tang cuong cong tac tuyén truyén dé quang ba hinh anh cta x& Hung
Phuéc dén vai ngudi dan trong va ngoai tinh bing nhiéu hinh thirc.

b) Quang ba cac hoat dong van hoa vin nghé dan gian dam da ban sdc, cac
san pham thu céng my nghé caa cac dan toc thiéu s6 trén dia ban x3 két hop khai
thac du lich dap ing nhu cau tham quan, vui choi giai tri cia Nhan dan, du khach;

.¢) Xay dung cac chuong trinh, ké hoach, trién khai thuc hién cong tac tuyén
truyen phd bién duong 16i, chu truong phap luat cia Nha nudc vé phat trién du
lich, vé nhén thirc bao vé mdi trudng du lich, van minh ng xr dén cac co quan
don vi co s& va cac doanh nghiép trén dia ban xa.

5. Linh vuc hoc tip cong dong

Trung tam hoc tép cong dong t6 chuc thuc hién ¢6 hiéu qua cdng tac xod mu
chit va giao duc tiép tuc sau khi biét chi, cuing cb chit lugng phd cép giao duc. Tang
cuong cong tac tuyén truyen phd bién klen thirc nhdm mé réng hiéu biét, nang cao
nhén thirc va cai thién chit lugng cudc séng cta ngudi dan trong cong dong.

6. Linh vuc Méi truong, d6 thi

a) T chirc vé sinh cac tuyén dudng trong toan x3 thudng xuyén, dam bao cac
doan dudng ludn thong thoang, sach dep;

b) Phdi két hop cing cic co quan chuc nang trong viéc thuc hién giai toa
hanh lang dudng bg, cac vi pham do lan chiém, buén ban trén via heé, hanh lang 16
gid1;

~¢) Quan ly hé thdng cip nudc trén dia ban x, nang cip, duy tu sira chita hé
thong cap nudc theo dinh ky.

d) Lam cha dau tu hodc Quan Iy du an cac cong trinh x8y dung dan dung, cau
duong bd, muong thoat nudc, dién chiéu sang, cay xanh, cong trinh ha tang k§y
thudt, cac cong trinh khac do UBND xa giao theo quy dinh cta phap luét;

d) T4 chiic quan 1y, van hanh hé théng muong, cong thoat nude trén dia ban
x@ gom: Nao vét dinh ky hang ndm; sta chita, duy tu nang cap, bao quan; dam bao
hé thong ludn thong thoat;

e) To chuc quan ly, van hanh hé théng dén chiéu sang; quan 1y cong vién, ciy
xanh; nang cap, sua chita nhd cac cong trinh giao thong duong bd thudéc pham vi
quan ly caa xa Hung Phudc;

g) T6 chic quan 1y va xur 1y béi chira réc, dam bao yéu ciu vé sinh mdi
truong, dam bao vé sinh cho nhan dan xung quanh;

h) T6 chiic cung tng cac dich vu cong ich c¢6 thu ngoai x hdi cho cac td chic
va ca nhan khi ¢6 nhu cau.

7. Linh vuc Quan ly cho

Thyc hién theo quy dinh tai Nghi dinh s6 60/2024/ND-CP ngay 05/6/2024
cua Chinh phu vé phat trién va quan |y cho va van ban huéng dan ciia UBND tinh:

L
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a) T6 chic, trién khai viéc quan ly chg va cac dich vu phuc vu hoat déng cua
cho theo quy dinh ctia Nghi dinh va phép luét co lién quan;

b) Thuc hién cai tao, ning cép, duy tu, bdo dudng cho theo quy dinh; dam bao
cbng tac phong chay chita chdy, vé sinh méi truong, bao vé tai nguyén nudc, an ninh
trat tu, an toan thuc pham va do luong trong pham vi cho, cic khu vuc kinh doanh;

¢) Xay dung noi quy cho theo quy dinh, t6 chirc diéu hanh cho hoat dong theo
ndi quy cho va xtr Iy cac hanh vi vi pham ndi quy cho theo tham quyén;

d) Ky va thuc hién hop dong vd1 cac thuong nhan vé viéc thué, st dung diém
kinh doanh tai chg va cac dich vu khac theo quy dinh cta phap luét;

d) Phé bién, thong tin vé chinh séach, phap luét co6 lién quan cho thuong nhan
kinh doanh tai cho;

e) Phéi hop véi co quan c6 chirc nang trong viéc thuc hién céc quy dinh vé
phong, chdng bénh truyén nhidm, dam béo vé sinh an toan thuc pham;

g) Tong hop, bao cdo tinh hinh hoat dong cta cho theo yéu ciu cia co quan
c6 tham quyén.

8. Linh vuc Quan trang

a) T chiic quan ly, vén hanh nghia trang theo dung quy hoach, quy ché da
duoc cap cé thdm quyén phé duyét. Bao dam viéc mai tang, cai tang, di doi hai cht
dung vi tri, trinh tu, tha tuc va quy dinh phap ludt; quan ly hé so, s sach, so dd
‘phén 16, theo ddi, ghi chép ddy du thong tin vé ngudi di mai tang;

b) Thuc hién cong tac vé sinh, bao vé mdi trudng, canh quan va an ninh trt
tu trong nghia trang. T6 chac don dep, thu gom réc thai, kiém tra hé thdng cay
xanh, thoat nudc; phdi hop véi co quan lién quan va luc lugng chirc nang xa ly cac
hanh vi vi pham trat tu tai khu vuc nghia trang;

c) Tiép nhan, hudng dan va giai quyet h6 so, thu tuc lién quan dén viéc chon
cét, cai tang, xdy dung md phan Hudng dan than nhan nguoi chét thuc hién day du
cac quy trinh hanh chinh; thdm dinh vi tri mo, cip phép xay dung md dung quy
dinh (néu cé quy dinh dia phuong);

d) T6 churc thu phi (néu co) theo dung quy dinh cta co quan cé thdm quyén va
st dung nguén thu ding muc dich. Ghi chép, cong khai minh bach céc khoan thu -
chi lién quan dén nghia trang; khong dé xay ra tiéu cuc, nhiing nhiéu trong phuc vu
nhén dan;

d) Tham muu cho UBND xa vé cong tac ning cip, cai tao hodc md rong
nghia trang. De xuit ké hoach sira chita, x4y dung cong trinh phu tro phuc vu viéc
chén cat, viéng tham, bao quan md phan phdi hop trong cong tic quy hoach dét
nghia trang hodc di doi khi cé yéu cau;

e) Tuyén truyén van dong ngudi dan thuc hién nép sdng van minh trong viéc
to chuc tang 18. Khuyén khich hoa tang, mai tang than thién moi truong, tiét kiém
dat dai, han che mé tin di doan; phdi hop véi cac doan thé phd bién quy tic tng xr
trong viéc viéng md, tham m.






9. Linh vuc Nha thiéu nhi

a) T4 chic cc hoat _dong giao duc tu tudng, dao dir, ly tudng cho thiéu nién,
nhi dong Gido duc truyen thong cach mang, long yéu nuéc, tinh than tu hio dén
toc; Boi dudng 1y tudng séng dep, song cé ich cho cong dong;

b) Phat hién va bdi dudng nang khiéu, phat trién toan dién thiéu nhi. Té chic
cac 16p nang khiéu (4m nhac, hoi hoa, thé duc thé thao, cong nghé, ngoai ngi...);
Tao mdi trudng rén luyén ky ning séng, k§ nang xa hoi;

¢) Té chirc cac hoat dong vin hoa, thé thao, vui choi, giai tri lanh manh. Trién
khai cac mé hinh céu lac bd, d6i nhom s& thich; Da dang hoa cac loai hinh sinh
hoat phu hop tdm sinh 1y ltra tudi;

d) Lam trung tdm sinh hoat D¢i thanh nién tién phong H5 Chi Minh va cac
phong trao thiéu nhi. T chirc cac hoat dong theo ké hoach cua Hoi dong Doi cac
cap; dao tao can bd phu trach thiéu nhi, phu trach Doi;

d) Phéi hop vdi gia dinh, nha truong, cac co quan chirc nang trong cong tac
cham séc - gido duc tré em. Phdi hop td chirc hoat dong he, phong chdng tai nan
thuong tich, xdm hai, bao luc hoc duong; huy dong xa hdi hoa trong cong tac bao
v€, cham sdc tré em.

10. Linh vuc quan ly du 4n

a) Tiép nhan, quan ly cac du an, tru s& lam viéc d6i du do UBND x3 giao; can
ct hd so phap 1y co lién quan gitra cac co quan thuoc UBND x3 dé theo déi, tong
hop va bao cdo tinh hinh tang, giam tai san theo quy dinh;

b) T4 chirc kiém ké, lap danh muc, x4c dinh lai nguyén gia tai san nhim phuc
vu cOng tac hach toan, theo doi va quan ly tai san cong; thuc hién cic trach nhiém

theo quy dinh tai Dleu 8, Piéu 28 Nghi dinh sé 108/2024/ND-CP duoc stra ddi, bd

sung béi Nghi dinh s 286/2025/ND-CP;

c) Xay dung phuong an quan ly, khai thac va cho thué nha, tai san gan lién
v6i quyén st dung dit thudc pham vi quan ly; phdi hop véi té chirc quan ly, kinh
doanh nha cua dia phuong dé quan 1y, khai thac theo quy dinh cua phap luat trén
co s& két qua ban giao, tiép nhan tai san cong;

d) T chic theo ddi, quan ly, bao quan tai san duoc giao; dam bao viéc str dung,
khai thac tai san cong diing muc dich, hiéu qua va dung quy dinh ctia phap lut.

I1. Linh vuc khuyén néng

a) Xéy dung chuong trinh, ké hoach, nhiém vu ho trg nong dan phat trién
san xuat nong nghiép, xay dung ndng thon méi, phat trlen cong dong, du lich néng
thon, san pham OCOP nham cai thién va nang cao doi sdng vat chét, tinh thin cho
nhan dan, bao vé mdi trudng tai dia phuong dé trinh UBND x4 phé duyét va té
chuc thuc hién theo quy dinh;

b) Pinh huéng hoat dong khuyén néng cong dong, cong tac vién khuyén
ndng, khuyén néng doanh nghiép va hoat dong khuyén néng cua cc td chuc, ca
nhan trén dia ban xa;

~
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¢) T chirc, didu hanh cac hoat dong cua doi ngli cong tdc vién khuyen
ndng, to khuyén néng cong dong dé hd tro ngudi dan trén dia ban xa phat trién
san xuét ndong nghiép, bao vé moéi truong, xdy dung ndng thon mdi va phuc vu
céac nhiém vu chinh tri cua dia phuong;

d) Thong tin, tuyén truyen cht truong, dudng 161, chinh sach cua Dang va
phap luat cua Nha nuéc, tién bd khoa hoc, cong nghé, nhu cau thi truong, mod
hinh, dién hinh tién tién trong san xuat ndng nghiép;

d) T6 chirc bodi dudng, tap huén, dao tao, day nghé cho ndng dép; thuc déy
hinh thanh cac nhém néng dan khdi nghiép, ndng dan chuyén nghiép, d6i méi
sang tao trong san xuat kinh doanh n6ng nghiép; nhén rong, lan tod cic mo6 hinh
nong dan san xudt gioi, ndng dan lam kinh té g1d1, nong dan day ndng dén;

e) Xay dung cac m6 hinh trinh dién chuyen giao cong nghé va tu van, dich
vu vé san xudt, bao quan, ché blen xuc tién thi truong, ti€u thu san pham, hinh
thanh céc ving nguyén liéu san xut tap trung dat chudn;

g) Theo ddi dién bién tinh hinh thién tai, dich bénh trén cdy trdng, vat nudi,
tham gia cdc nhiém vu phong, chéng va khéic phuc hau qua thién tai, dich bénh,
bao v€ moi truong;

h) Thuc hién cac nhiém vu khac theo quy dinh cua phép luét va phan cong
cua UBND xa.

12. Thuc hién céc nhiém vu khac theo yéu cdu caa UBND x3, Chu tich
UBND x3 va theo quy dinh phap luat.

Piéu 4. Quyén han

1. Chi dong trién khai cac hoat dong su nghiép cong lap da linh vuc. T chirc
va vén hanh cac hoat dong van hoa, thé thao, thu vién, du lich, thong tin,
truyén thong, phat thanh, truyén hinh, hoat dong thiéu nhi, hoc tap cong ddng, moi
truong, d6 thi, luu trit, quan trang, quan ly che, ... theo su phan céng, Gy quyén
cua UBND xa.

2. Phoi hop va yéu cau cac co quan lién quan ho trg, phoi hop thuc hién
nhiém vu chuyén mon.

3. Khai thac va cung cap dich vu cong cé thu theo quy dinh. T6 chtic thu phi,
gia dich vu phu hop véi danh muc dich vu su nghiép cdng 1ap duoc giao, ddm bao
cong khai, minh bach va ding quy dinh phap luat.

4. T4 chic thuc hién cac hoat dong xa hoi hoa. Hop tac, lién két té chuc cac
16p néng khleu hoat dong dich vu, chuong trinh cong dong... Phu hop véi diéu
kién thuc té va nhu cau Nhan dan.

5. Tham muu, dé xuét, t6 chirc thuc hién cac du an dau tu, chinh trang do thi.
Khi dugc UBND xa giao, Trung tdm 6 quyén lam cht du tu mot s du &n su
dung ngén sach hoac von ngoai ngin sach; dugc thuc hién céc cdng viée tur 1ap ké
hoach, giam sét thi cdng, nghiém thu, thanh quyét toan... theo quy dinh phap luat.
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6. Quan ly tai chinh, co s& vt chét, trang thiét bi, st dung tai san dugc giao
clia don vi ding muc dich, tiét kiém, hi¢u qua. Quyét dinh mua sam tai san, du tu
xdy dung co s¢ vt chit tir qu§ phat trién hoat dong su nghiép, von huy dong, theo
quy hoach dugc cép c6 tham quyén phé duyét; dugc st dung ngudn thu cta don vi
dé chi cho hoat dong cua don vi, thu mua vat tu phuc vu cho hoat dong va b sung
ngudn tai chinh cua don vi.

7. Quan ly, st dung co s& vat chit, tai san, con diu va tai khoan riéng.
Trung tdm co tu cach phap nhan, dugc quan ly, st dung tai san cong phuc vu
cong tac chuyén mon; dugc m¢ tai khoan riéng dé thuc hién cac hoat dong tai
chinh theo phén cép.

8. T6 churc bd may va phan cdng nhiém vu cho vién chirc.

9. T6 chic nhan su phu hop vai vi tri viéc lém, phan cong nhiém vu va
chiu trach nhiém quan 1y doi ngli vién chiic, hop dong theo diing quy dinh cia
phap luat va phan cap cia UBND xa.

10. Té chuc thong tin, tuyén truyén, gido duc cong ddng. San xuit chuong
trinh phét thanh, truyén hinh; t§ chirc hdi thi, lién hoan, ngay hoéi doc sach, 16p boi
phd cép, chuong trinh vin nghé, thé thao, sinh hoat he, phong chdng tai nan - bao
luc tré em, gido duc méi trudng, an toan thuc phim, ing phé thién tai.

11. T6 chirc cac hoat dong théng tin, tuyén truyen tap huan, chuyén giao tién
bd khoa hoc ky thuét trong san xuat ndng nghiép; phéi hop vdi cac co quan chuyén
mén, t& chirc, ca nhan trién khai cac chuong trinh, du 4n, mé hinh khuyén néng
trén dia ban theo quy dinh cua phap luat.

12. Quan ly, khai thac cac tru s& lam viéc doi du do UBND xa giao; lap
phuong an quan ly, st dung, cho thué nha va tai san gan lién véi dat; phdi hop véi
td chirc quan ly, kinh doanh nha cua dia phuong dé quan ly, khai thac theo quy
dinh tai Nghi dinh s6 108/2024/ND-CP, dugc sta ddi, bd sung boi Nghi dinh s6
286/2025/ND-CP.

13. Thuc hién cac quyén va nghia vu khac theo quy dinh cua phéap luat va ay
quyén cia UBND xa.

) ] ChuongIIl )
TO CHUC BO MAY VA BIEN CHE
Piéu 5. T6 chirc bd may
1. Trung tdm cé Giam dbc, khong qua 02 Phé Giam déc va duoc bd tri sb
luong nguoi lam viéc theo quy dinh.
2. Giam dbc 1a ngudi ding dau Trung tam truc tiép didu hanh va chju trach nhiém
trude Chu tich UBND xa va trudce phap luét ve toan bd hoat dong ctia Trung tAm.
3. Phé Giam déc Trung tdm giup Giam déc phu trach mét sb linh vuc cong

tac do Giam doc Trung tAm phan coéng va chju trach nhiém trudc Giam ddc va
trude phap luat vé nhiém vu cong tac dugc giao.
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4. Viéc bd nhiém, bd nhiém lai, mién nhiém, diéu dong, khen thudng, ky luat,
cho tir chitc, nghi huu va thuc hién ché d6, chinh sach dbi véi Giam ddc, Pho Gidm
ddc Trung tdm va cac chirc vu khac (neu c0) thuc hién theo quy dinh ctia Dang, Nha
nudc vé cong tac can bd va phan cAp thdm quyén quéan 1y vién chic trong cac don vi
su nghi€p cong lap trén dia ban tinh dd dugc UBND tinh Dong Nai ban hanh.

5. Viéc thanh 13p cac phong thuéc Trung tdm phai bao dam cac diéu kién sau:
Cong viéc hoac linh vuc do phong thuc hién c6 tir 02 mang cong tac tré 1én va c6
quy trinh quan ly riéng theo yéu céu cua d6i tuong quan 1y; khdi lugng cdng viéc
cua phong yé€u cau phai bé tri tir 07 nguoi lam viée 1a vién chirc tré 1én. S& lugng
cép phé cua ngudi ding diu phong thudc don vi su nghiép cong lap dé nghi bé tri
02 nguoi.

Pieu 6. Bién che

1. Bién ché ctia Trung tAm 14 bién ché su nghiép duoc giao trén co s¢ Dé an
vi tri viéc 1am gén véi chitc nang, nhiém vu, pham vi hoat dong va nam trong tong
bién ché su nghiép ciia UBND xi duoc cép c6 thdm quyén giao.

2. UBND xa chiu trach nhiém tuyén dung, bd tri du vién chic lam viéc tai
Trung tim theo s6 lugng bién ché duogc giao. Truong hop chua kip thoi tuyen dung
du vién chirc theo s6 luong dugc giao, Giam dbc Trung tdm duoc ky ket hop dong
lao dong ddi véi ngudi c6 chuy€n mdn, nghiép vu dap ung ngay yéu cau nhiém vu
theo quy dinh tai khoan 3 Piéu 9 Nghi dinh 111/2022/ND-CP ngay 30/12/2022 ctia
Chinh pht theo s6 lugng lao dong dugc UBND x3 glao.

Chuong IV
CO CHE TAI CHINH VA QUAN LY TAI SAN

Piéu 7. Co ché tai chinh

a) Cin cr vao kha nang khai thac ngudn thu, dic diém kinh té - x& hoi cua dia
ban, tham muu x8y dung phuong an tu chu tai chinh theo quy dinh tai Nghi dinh s6
60/2021/ND-CP ngay 21/6/2021 cua Chinh phu quy dinh vé co ché tu cha tai
chinh cua don vi su nghiép cong l1ap (duoc sta ddi, bd sung tai Nghi dinh )
111/2025/ND-CP ngay 22/5/2025 cua Chinh pht) va cac quy dinh hudng dan co
lién quan gui Phong Kinh té thim dinh phuong an tu chi, trinh UBND x3 giao
quyén tu cht tai chinh ndm 2025 va giai doan 2026-2030 cho Trung tam.

b) Hién nay, Trung tdm chua phat sinh ngudn thu su nghiép va chua c6 kha
~ nang kha1 thac cac nguon thu hop phap khac theo quy dinh, do dic thu hoat dong
chil yéu phuc vu nhiém vu chinh tri, cung tng dich vu cong co ban trén dia ban. Vi
- vay, Trung tdm chua du diéu kién dé thuc hién co ché tu chu tai chinh theo quy
- dinh; toan bd kinh phi hoat dong thuong xuyén van do ngan sach nha nudc bao
. dam theo du toan duoc cip cé thdm quyén giao.

c) Trong thoi gian tm\khl c¢6 diéu kién phat trién cac hoat dong dich vu, tung
| budc tao lap ngudn thu hop phap, Trung tdm s& chu dong xay dung phuong an tu
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chu tai chinh phu hop véi mic do tu chu, bao cdo Phong Kinh té tham dinh, trinh
Uy ban nhdn dan xa xem xét, quyét dinh theo ding quy dinh hién hanh.

Piéu 8. Ngudn tai chinh cia Trung tam

a) Ngan sach nha nudc cap: Thong qua hinh thuc giao nhi€ém vy, dit hang
hodc d4u thau cung cap dich vu su nghiép cong sir dung ngin sach nha nudc;

b) N gudn thu tir hoat dong dich vu su nghiép céng: Bao gom phan phi, 1& phi
dugc dé lai theo quy dinh cua phép luat; thu tir hoat ddng cung cap dich vu cho cac
to chirc, ca nhan theo hop dong;

c) Ngudn thu tir hoat dong san xuat, kinh doanh, dich vu khac: Thu tir hoat
dong lién doanh, lién két; cho thué tai san cong theo quy dinh;

d) Nguon vién tro, tai trg, qua biéu, tang cua t6 chirc, c4 nhan trong va ngoai nudc;

&) Céc nguon tai chinh hop phap khéc.

Piéu 9. Noi dung chi va phan phéi két qua tai chinh

1. Trung tAm dugc chui dong str dung cac ngudn tai chinh dé chi cac noi dung sau:

a) Chi thuong xuyén: Chi tién luong, tién cong, phu cép va cac khoan déng
gop theo luong; chi cho hoat dong chuyén mon, nghiép vy; chi quan ly chung; chi
sua chita thuong xuyén tai san.

b) Chi khong thuong xuyén: Chi thuc hién cac nhiém vu khoa hoc va cong

- nghé; chi cac chuong trinh muc tiéu qudc gia; chi vén ddi ung thuc hién du an; chi
mua sam, stra chita 16n tai san cd dinh.

2. Viéc phan phéi két qua tai chinh phy thugc vao don vi su nghiép thuc hién
theo quy dinh tai Nghi dinh s& 60/2021/ND-CP ngay 21/6/2021 ctia Chinh phi
(dwoc sia doi, b6 sung tai Nghi dinh s6 111/2025/ND-CP ngay 22/5/2025 cua

Chinh phu).

Piéu 10. Quan ly, sir dung tai san cong va co ché xi hoi hoa

1. Viéc quan ly, st dung tai san cong thuc hién theo quy dinh tai Nghi dinh 56
187/2025/ND-CP ngay 01/7/2025 ctiia Chinh phu va cac van ban huéng dan lién quan.

2. Khuyén khich Trung tdm xay dung (jé an sur dung tai san cong vao muc
dich kinh doanh, cho thué, lién doanh, lién két trinh cap c6 tham quyén phé duyét
theo quy dinh.

, ‘ Chicomg ¥ : :
CHE PO LAM VIEC VA MOI QUAN HE CONG TAC
Piéu 11. Ché dd 1am viéc va trich nhiém cia nguoi ding dau
1. Trung tam lam viéc theo ché d6 thu trudng va theo quy ché lam viéc cua

UBND xi, ddm bao nguyén tic tap trung dan chu, thuc hién ché do thong tin bao
cao theo quy dinh.
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2. Giam dbc 14 nguoi quyét dinh cac vn dé quan trong ctia Trung tam, chiu
trach nhiém cao nhat truéc UBND, Chu tich UBND xa va trudc phap luat vé toan
bd hoat dong thudc pham vi quan ly cua Trung tam.

3. Giam ddc Trung tAm cin cir cic quy dinh cua phép luét, xay dung quy ché
lam viéc cua Trung tdm, phan cong nhiém vu cho Ph6 Giam dbe Trung tdm va cac
vién chtrc thuc hién nhiém vu tai Trung tdm. Khi di cong tac, véng mat tai co quan
thi Giam ddc ity quyén cho Phé Giam déc quéan 1y diéu hanh don vi.

4. Khi duoc Giam dbc ty quyén diéu hanh hoat dong cua Trung tdm thi Pho
Giam ddc phai chiu trach nhiém trudéc Giam dbc va trude phép luat toan bd noi
dung duoc ty quyén quan ly diéu hanh.

5. Vién chirc, ngudi lao dong chap hanh nghiém su phan cong giao nhiém vu,
chi dao diéu hanh cta Ban Gidm ddc, trudng cac bo phan. Chiu trach nhi€ém ca
nhan trudéc Ban Giam dbc va trude phap ludt toan bo ndi dung, chét luong cong
viéc duoc giao thuc hién.

6. Dinh ky hang thang, quy Trung tdm t6 chirc danh gia phan loai két qua thuc
hién nhiém vu chuyén mén va dé ra phuong hudng, nhiém vu va giai phap thuc hién.

Piéu 12. Mbi quan hé cong tic

1. Pbi véi cac S&, ban, nganh: Trung tim chiu su chi dao, huéng dan vé
chuyén mon, nghiép vu cua cac co quan nha nudc c6 tham quyén. Giam doc Trung
tdm co6 trach nhiém bao cao tinh hinh céng tac chuyén moén cua Trung tdm trén dia
ban véi cac sé, ban, nganh tinh dinh ky theo quy dinh (néu c6) va yéu cau dot xuét;
tham du cudc hop do cac Sa, ban, nganh triéu tap.

2. Béi véi UBND xa: Trung tdm chiu sy lanh dao, chi dao toan dién cua
UBND xa.

3. Pbi véi cac phong chuyén mén thuéc UBND xa: Trung tim phdi hop chit
ché voi cac phong chuyén mén thuoc UBND xa trong viéc to chuc thuc hién nhiém
vu theo linh vuc dugc phan cong, bao dam thong nhat, dong bo va hiéu qua trong
quan ly, diéu hanh.

4. Pbi véi cac td chic chinh tri - x3 hdi va cac td chiic x3 hoi khac trén dia ban:

Trung tdm cha déng phdi hop trong cong tac tuyén truyén, van dong nhén dan
tham gia sir dung, giam sat va nang cao chat luong cac dich vu cong; t6 chirc cac
hoat dong van hoa, thé thao, truyen thong, bao vé moi trudong, quan ly va khai thac
ha tdng cong cong.

5. Pbi voi doanh nghiép va té chirc, ca nhan cung tng dich vu cong: Trung
tdm t6 chirc ky két hop dong, thoa thuan hoac hop tac theo quy dinh phap luat dé
thuc hién xa hoi hoa cac dich vu phut hop; bao ddm chat lugng, gid thanh hop ly va
quyén loi cua nguoi dan.

6. Pdi véi co quan, don vi, td chirc khac c6 lién quan: Trung tam phéi hop
trong viéc chia sé thong tin; ho tro nhau trong hoat dong chuyén mon, nghié€p vu
nham phat huy hiéu qua, tranh trung 1dp hoac chong chéo nhiém vu.
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- Chuong VI
TO CHUC THU'C HIEN
Piéu 13. Trach nhiém thi hanh

1. Giam dbc Trung tAm can cir quy dinh nay xay dung D& an vi tri viéc lam,
Quy ché hoat dong cta don vi; to chuc trién khai Quy dinh nay dén toan thé vién
chire, nhén vién thudc Trung tdm va céc to chuc, ca nhan c6 lién quan dén cac linh
vuc do Trung tdm quan ly.

2. Viéc sira doi, bd sung cac quy dinh cia phép luat trong qué trinh t6 chic
thuc hién do Giam doc chu tri, phoi hop vdi cac co quan, don vi ¢é lién quan tham

\ ~ ’ A . A A 7
muu, trinh UBND xa xem xét, quyét dinh theo tham quyen./:»;{w/___,__,







